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ANEXA

Regulament de Organizare si Functionare
a Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor
si a Materialului Saditor Bucuresti

Capitolul I Dispozitii generale

Art. 1 — (1) Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor este
infiintat conform art. 20 alin. (2) din Legea nr. 266/2002 privind producerea, prelucrarea, controlul si
certificarea calititii, comercializarea semintelor si a materialului siditor, precum gi inregistrarea
soiurilor de plante i s-a reorganizat in temeiul Hotarérii de Guvern nr. 1.433/ 2009, privind infiintarea,
organizarea si functionarea Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor,
si prevederilor Hotérarii Guvernului nr. 112/2018 privind reorganizarea Bancii de Resurse Genetice
Vegetale ,,Mihai Cristea” Suceava, prin divizarea partiald a Laboratorului Central pentru Calitatea
Semintelor si a Materialului Saditor.

{2) Functioneaza ca unitate cu personalitate juridicd, in subordinea Ministerului Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale finantatd din venituri proprii si subventii de la bugetul de stat, prin bugetul
Ministerului Agriculturii si Dezvoltdrii Rurale conform Art. 1 alin. (1) din Hotérdrea de Guvern nr.
1.433/ 2009, modificatd prin Art. 21 din Hotérérea de Guvern nr. 725/ 2010.

(3) Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor $i a Materialului Saditor este coordonat
tehnic de Directia generald control, antifraudd si imspectii — Directia de monitorizare inspectii,
verificare si control, din Ministerul Agriculturii si Dezvoltirii Rurale, si functioneazi in subordinea
Ministerului Agriculturii si Dezvoltérii Rurale conform prevederilor Hotérérii Guvernului nr. 30/2017
privind organizarea si funcfionarea Ministernlui Agriculturii si Dezvoltirii Rurale, precum si pentru
modificarea art. 6 alin. (6) din Hotdrdrea Guvernului nr. 1.186/2014 privind organizarea si
functionarea Autorititii pentru Administrarea Sistemului National Antigrindind si de Ciestere a
Precipitatiilor, cu modific#rile ulterioare.

Capitolul IT  Atributiile Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a
Materialului Siaditor

Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si Materialului Siditor este imstitutie suport
pentru sistemul de management si control al fondurilor europene, desfiisurind in acest scop
ermitoarele activititi:

a) preleveazd esantioane din loturile de siméntd provenite din productia autohtond, in vederea
determindrii indicilor de calitate si din loturile de s&@méntd provenite din import prin control la
comercializare;

b) efectueazid controlul oficial al calitdtii semintelor prin testarea soiurilor nemodificate genetic
privind impurificarea cu organisme modificate genetic (GMO) pentru cantitdtile utilizate de
fermieri in aplicarea masurii de Inverzire;

c) efectueazi testarea loturilor de seminte din soiurile conventionale gi care pot fi impurificate cu
organisme modificate genetic, prin metode aprobate de laboratorul de referintd al Uniuni
Europene pentru alimente si furaje modificate genetic si acreditate de organismele de acreditare;

d) in conformitate cu legislatia in vigoare, LCCSMS recolteazd probele pentru determinarea
continutului de Tetrahidrocanabinol (THC) la soiurile de cénepd cultivate si transmite
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Laboratorului Regional pentru Controlul Calititii si Igienei Vinului Blaj probele prelucrate, insotite
de datele de identificare ale producitorului agricol si datele de identificare ale suprafetei cultivate;
elibereazi certificatele oficiale de atestare a calitfitii semintelor si materiatului siditor necesare
obtinerii de catre fermieri a sprijinului cuplat in sectorul vegetal conform Ordinului nr. 619/2015
pentru aprobarea criteriilor de eligibilitate, conditiilor specifice si a modului de implementare a
schemelor de plati previzute la art. 1 alin. (2) si (3) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
3/2015 pentru aprobarea schemelor de pléti care se aplicd in agriculturd in perioada 2015-2020 si
pentru modificarea art. 2 din Legea nr. 36/1991 privind societitile agricole si alte forme de
asociere in agriculturd, precum si a conditiilor specifice de implementare pentru mésurile
compensatorii de dezvoltare rurald aplicabile pe terenurile agricole, previzute in Programul
National de Dezvoltare Rurald 2014-2020, cu modificérile si completirile ulterioare;

elibercaza documentele necesare pentru intocmirea documentatiei necesare obtinerii sprijinului
cuplat, precum: documentul oficial de certificare a lotului de saméanta sau Buletinul de analizi
oficiald, cu mentiunea ,,siméntd admis pentru insdméntare”, sau Buletinu} de analiz# oficiala cu
mentiunea ,Necesar propriu® si ,Interzisd comercializarea® sau documentul de calitate si
conformitate al furnizorului sau orice alt document echivalent documentelor mentionate emis intr-
un stat membru al Uniunii Buropene sau inir-o {ard tertd care are echivalentd conform Deciziei
Consiliului 2003/17/CE sau eticheta oficiali care poate tine loc de document de calitate si
conformitate;

clibereazi documentele oficiale de certificare pentru materialul de inmultire si plantare fructifer din
speciile pomicole, inclusiv pentru solicitantii/beneficiarii de FEADER;

analizeazd continutul si vizeazd Documentul de calitate si conformitate al furnizorului In cazul
categoriei materialului de plantare C.A.C. (Conformitas Agraria Communitatis) pentru speciile de
nuc si alun, inclusiv pentru solicitantii/beneficiarii de FEADER;

elibereazi documentele oficiale de certificare pentru materialul de inmultire si plantare fructifer din
speciile pomicole, categoria Certificat, necesare obtinerii fondurilor comunitare, inclusiv pentru
solicitantii/beneficiarii de FEADER;

verifici documentatia si inregistreazi producerea de material saditor viticol i pomicol precumn si a
materialului semincer pentru culturile de legume, inclusiv pentru solicitantii/beneficiarii de
FEADER,;

elibereazi autorizatiile de producere, prelucrare, comercializare a semintelor si materialului saditor
si monitorizeazd anual activitatea operatorilor economici la solicitarea acestora, in vederea
accesdrii de fonduri europene prin Misurile din cadrul Programelor Nationale de Dezvoltare
Rurald derulate prin Agentia pentru Finantarea Investitiilor Rurale (AFIR);

efectueazi testarea virotic si certifici calitatea materialului saditor viticol g elibereazi
documentele insotitoare in vederea comercializarii §i utilizdrii acestuia in cadrul Programului de
restructurare/reconversie;

verificd §i vizeazd documentele care atestd calitatea semintelor de legume certificate, autohtone, ale
ciiror soiuri sunt inregistrate tn Catalogul Oficial al soiurilor de plante de culturd din Roménia;
esantioneazd loturile de cartof pentru sdmdnfd, in vederea efectudirii testdrii virotice, condifie
obligatorie pentru eliberarea documentelor de calitate Insotitoare, a loturilor de cartof pentru
samanta.

Art. 2 Laboratorul Central pentru Calitatea Seminfelor si a Materialului Saditor are urmétoarele
atributii principale, conform art. 2 alin (1) din Hotarérea de Guvern nr. 1.433/2009 privind Infiintarea,
organizarea si functionarea Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor.

a. efectueazi analizele privind conditiile de calitate si stare sanitard la semintele destinate
exportului, emite documente internationale in baza acreditérii acordate de “ASdciatia
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Internationald pentru Testarea Semintelor, la care Roménia este parte, si participa la activitatile
acestel organizafii;

b. asigurd si controleazi conformitatea aplicdrii metodelor de analizd de laborator in toate
laboratoarele de profil din tardi, imputerniceste laboratoarele pentru determinarea calitdfii
semintelor si a materialului siditor, instruieste §i Imputerniceste personalul specializat pentru
esantionarea probelor de laborator §i pentru efectuarea analizelor de calitate, supravegheaza si
monitorizeazi laboratoarele si personalul imputernicit;

¢. efectueazi instruirea anuald a auditorilor care efectueazé auditul esantionorilor Imputerniciti
pentru esantionarea de probe destinate analizelor de laborator, a inspectorilor in camp
imputerniciti si a laboratoarelor de testare a calititii seminfelor imputernicite;

d. efectueazi expertize In caz de litigiu In domeniul siu de activitate;

e. face propuneri citre Directia generald control, antifrauda si inspectii — Directia de monitorizare
inspectii, verificare si control, din Ministerul Agriculturii si Dezvoltdrii Rurale privind
tmbunétatirea metodologiilor de inspectie in cAmp, de analizi a calitafii, esantionare a probelor,
inchidere a ambalajelor si de imputernicire a acestor activitati In concordantd cu reglementirile
organismelor internationale in domeniul semintelor si al materialului siditor, la care Roménia
este parte;

f, efectueazi controlul calititii in cimp si in laborator, elibereaza documentele oficiale de atestare
a calitdtii semintelor §i a materialului saditor, supravegheazd, monitorizeaza, inregistreazd
operatorii economici pentru producere, conditionare, tratare, ambalare, etichetare, depozitare,
pastrare, transport §i comercializare a semintelor §i materialului saditor, pe teritoriul judetului
Tifov ¢i al municipiului Bucuresti, precum si, daci este cazul, pe o altd razi teritoriald stabilita
de Directia generalid control, antifraudd gi inspectii — Directia de monitorizare inspectii,
verificare si control, din Ministerul Agriculturii si Dezvoltérii Rurale;

g. inregistreaza, elibereazi si retrage autorizatiile de functionare pentru operatorii economici care
produc, prelucreazi si comercializeazd seminte si material saditor;

h. face propuneri catre Directia generald control, antifraudd §i inspectii - Directia de monitorizare
inspectii, verificare si control, din Ministerul Agriculturii si Dezvoltdrii Rurale privind
imbunititirea regulilor si normelor tehnice de control, certificare §i comercializare a semintelor
si a materialului saditor, tn concordan{i cu reglementirile organismelor internationale in
domeniul semintelor si al materialului saditor, la care Roménia este parte, intocmeste la cererea
operatorilor economici programele anuale de multiplicare si certificare §i urméreste aplicarea
acestora,

i. asigur exercitarea controlului in scopul mentinerii calitifii semintelor si a materialului saditor
la toate categoriile biologice T precontrol, prin tehnici §i scheme stiinfifice adecvate;

j. urméreste aplicarea prevederilor legale, a normelor tehnice si a standardelor in vigoare, precum
si a reglementirilor internationale in domeniul seminfelor si al materialului siditor, la care
Roménia este parte, constati contraventiile si aplicA sanctiunile previzute de lege prin
persoanele imputernicite de ministrul agriculturii, padurilor §i dezvoltdrii rurale;

k. executd sarcinile si instructiunile stabilite de Directia generald control, antifraud si inspectii —
Directia de monitorizare inspectii, verificare gi control, din Ministerul Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale, potrivit prevederilor legale.

Capitolul III Structura organizatorici

Art. 3 Structura organizatorici a Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a
Materialului Saditor este urmatoarea: T
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A. Conducerea unititii este asigurati de un director general, numit prin ordin al ministrului
agriculturii si dezvoltdrii rurale, conform legii, care are in responsabilitatea sa coordonarea generald a
intregii activitati. Acesta este ajutat in conducere de cei doi gefi de serviciu: gef serviciu control,
certificare, monitorizare, Inregistrare, autorizare, implementare si sef serviciu analize de laborator si
asigurarea calititii, precum si de seful biroului financiar, contabilitate, investifii, management -
resurse umane, administrativ, in ceea ce priveste activitatea economica.

B. Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor are in structura sa:
1. Serviciul de control, certificare, monitorizare, Inregistrare, autorizare, implementare, ce are
in subordine:
a) Compartiment informatizare, relatii publice
b) Compartimentul certificare, supraveghere, monitorizare, inregistrare, autorizare §i
verificare metode de analizi in laboratoarele de profil;
2. Serviciul analize de laborator si asigurarea calititii ce are In subordine:

a) Laborator puritate;

b) Laborator germinatie;

c) Laborator electroforezi si de detectare a organismelor modificate genetic;
d) Laborator umiditate~fitosanitar;

3. Biroul financiar, contabilitate, investitii, management — resurse umane, administrativ;
4. Compartiment juridic;
5. Compartimentul de audit public mtern;
Art. 4 — Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor §i a Materialului Saditor are relatii
functionale cu:
e Asociatia Internationald pentru Testarea Semintelor (ISTA) la care Romaénia este parte;
Organizatia de Cooperare si Dezvoltare Economici (OCDE);
Federatia Internationald a Semintelor (FIS);
Uniunea Internationald pentru Protectia Creatiilor Vegetale (UPOV);
Ministerul Agriculturii si Dezvoltiirii Rurale (MADR);
Institutul de Stat pentru Testarea si Inregistrarea Soiurilor (ISTIS);
Inspectoratele Teritoriale pentru Calitatea Semintelor si Materialului Saditor ( [ITCSMS) ;
Directiile pentru agriculturd si dezvoltare rurald (DADR);
Institute de Invatimant superior si statiuni de cercetare de profil;
Laboratorul National Fitosanitar;
Autoritatea Nationald Fitosanitaré;
Oficiul fitosanitar judetean;
Academia de Stiinte Agricole si Silvice “Gheorghe Ionescu Sisesti”(ASAS);
Organizatia Natiunilor Unite pentru Alimentatie si Agriculturd;
Alte institutii publice;
Operatori economici (persoane fizice si juridice).

90@0090@@00@@@&

Capitolul IV Atributiile structurilor din cadrul Laboratorului Central pentru
Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor

Art. 5 — Structurilor din Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor
le revin urmitoarele atributii:
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(1) Serviciul de control, certificare, monitorizare, inregistrare, autorizare, implementare
prin:

a) Compartiment informatizare, relatii publice

® operarea pe calculator, folosirea programelor specifice de operare la nivel national;
actualizeazi in permanentd baza de date privind persoanele care esantioneazd probe oficiale,
inspectorii oficiali care efectueazi controlul in cdmp;
actualizeazd In permanentd in baza de date lista de specii sl soiuri;

o actualizeazd In permanentd baza de date privind Inregistrarea operatorilor economici pentru
producere, prelucrare, comercializare a semintelor si materialului séditor;

e finainte de introducerea datelor in baza de date verifica daci soiurile sau hibrizit respectivi sunt
cuprinsi in Catalogul oficial national, in Catalogul Comunitdfii Europene, OCDE, sau in catalogul
furnizorulu,

e introduce in baza de date declaratiile de multiplicare;
redacteaz3 fisele de control in cAmp, redacteaza documentele de inspectie in cdmp, documentele de
Tnsotire a marfii, etichetele gri gi adeverintele de transport;

e introduce In baza de date declaratiile de certificare si genereazi numerele de lot aferente partidei de
siménfi, elibereazi si redacteazi etichetele corespunzitoare loturilor de seminte, emite job-urile
pentru listare de etichete oficiale citre firmele care au implementat acest sistem atit pentru piata
internd, cét si pentru loturile destinate comertului international;

e {ine, in registre speciale, evidenta loturilor generate, a etichetelor si vignetelor oficiale, a job-urilor
transmise precum si a adeverintelor de transport eliberate;

e clibereazi procesele verbale de sondare si tine evidenta acestora Intr-un registru;

dd spre facturare biroului financiar, contabilitate, investiii, management — resurse umane,
administrativ conform tarifelor in vigoare etichetele si vignetele oficiale pe care le redacteazi, job-
urile transmise, adeverintele de transport;

e redacteazi documentele oficiale care atestd calitatea semintelor pentru loturile destinate comertului
intern;
redacteazi certificatele tip OCDE necesare loturilor de seminte destinate exportului;

e asigurd raportarea citre Directia generald control, antifraudd si nspectii-Directia de monitorizare
inspectii, verificare si control, din Ministerul Agriculturii §i Dezvoltdrii Rurale a informdérilor
trimestriale §i anuale, a programului anual de multiplicare, a certificarii finale i a stocurilor;

e rispunde de conservarea (salvarea periodicd pe CD-uri sau stick-uri de memorie) a datelor ce fac
obiectul prelucrarii cu ajutorul tehnicti de calcul, respectand normele legale;

e raspunde de securitatea, integritatea, confidentialitatea §i inviolabilitatea informatiilor ce fac
obiectul prelucriirii;
asigurd péstrarea confidentialitafii datelor;

e verificd documentatia depusi de operatorii economici, executd controlul in cAmp si certificarea
finald in unititile autorizate care-i revin conform repartizérii §i Intocmeste documentele necesare
(inspectorii oficiali};

e asigurd efectuarea controlului si certificarea calitatii semintelor si materialului siditor In cmp,
elibereazi documentele de inspectie In cimp mentionate In legislatia in vigoare; verificd gi
elibereazid Documentele oficiale de certificare si Buletinele de analizi oficiale care atest calitatea
semintelor si materialului saditor destinate comertului intern (inspectorii oficiali);

e asigurd controale prin sondaj la operatorii economici inregistrati pentru producere, conditionare,
tratare, ambalare, etichetare, depozitare, pastrare, transport §i comercializare.unde urméreste
respectarea §i aplicarea prevederilor legale, a normelor tehnice si standardefor i Vigoare, precum
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si a reglementarilor internationale in domeniul semintelor si materialului saditor, la care Roméania
este parte, constati contraventiile si aplici sanctiunile previzute de lege prin persoanele
imputernicite de ministrul agriculturii §i dezvoltarii rurale (inspectorii oficiali);

o finregistreazi probele primite de la egantionori in Registrele de primiri probe (pentru intern si
pentru export);

e identifica proba si fisele de analiza printr-un numdr de ordine unic;

e intocmeste fisele de analiza pentru probele de export;

o distribuie probele insotite de figele de analiza in laborator unde se efectueaza determindrile ce au
fost solicitate;

e redacteazs fisele de analizd pentru probele destinate comerfului intern;

e studiazd Imbunititirea metodei de lucru si face propuneri Directiei generale control, antifraudi si
inspectii — Directia de monitorizare inspectii, verificare i control, din Ministern]l Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale privind imbunititirea metodologiel de inspectie in cémp §i Imbunétéfirea
programelor specifice de operare cu care se lucreazi la nivel nafional;

Informare publicid

e asigurd rezolvarea solicitarilor privind informatiile de interes public, organizarea §i functionarea
punctului de informare—documentare;

o primeste solicitirile privind informatiile de interes public;

o dupi primirea §i inregistrarea cererii, realizeazi o evaluare primard a solicitérii, in urma céreia
stabileste daca informatia solicitatd este o informatie comunicata din oficiu, furnizabild la cerere
sau exceptatd de la liberul acces;

o transmite solicitarea, care nu face parte din cele care se comunicd din oficiu, structurilor
competente din cadrul autorititilor si institutiilor publice, pentru a verifica respectarea prevederilor
art. 12 din Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public si primeste
raspunsul inregisirat de la aceste structuri pe care il transmite persoanei interesate, pe suportul
solicitat, in termenu] legal;

o realizeazi organizarea si functionarea punctelor de informare — documentare dupd cum urmeaza:

1) asigurd publicarea buletinului informativ al institutiei, care si cuprindd informatiile de
interes public comunicate din oficiu, previzute de art. 5 din Legea 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public;

2) asiguri disponibilitatea in format scris (la afisier, sub forma de brosuri sau electronic -CD,
pagina de internet) a informatiilor comunicate din oficiu, previzute la art. 5 din Legea
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

3) organizeazi in cadrul punctului de informare ~ documentare al institutiei accesul publicului
la informatiile furnizate din oficiu.

b) Compartimentul certificare, supraveghere, monitorizare, inregistrare, autorizare si
verificare metode de analizi in laboratoarele de profil:

e verifici si aprobd inregistrarea si prelucrarea informaticd a datelor din declaratiile de multiplicare
si a celor din declaratiile de certificare depuse de operatorii economici si da spre facturare biroului
financiar, contabilitate, investitii, management-resurse umane, administrativ operatiunile solicitate;

e coordoneazi intreaga activitate de analize de laborator pentru loturile de seminte destinate
comertulut intern;

e verificd, inainteazi spre semnaturs directorului general si apoi elibereazd documentele oficiale care
atestd calitatea semintelor si materialului saditor destinate comertului intern; L

e in lipsa directorului general, semneazi si elibereazd documentele oficiale de calitate'a: semintelor s
materialului saditor destinate comertului intern; e -
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e intocmeste programele anuale de multiplicare si certificare §1 urmareste realizarea acestora, precum
si transmiterea citre Directia generald control, antifraudd §i inspectii — Directia de monitorizare
inspectii, verificare si control, din cadrul Ministerul Agricuiturii si Dezvoltdrii Rurale la termenele
stabilite;

e asigurd efectuarea controlului §i certificarea calitétii semintelor §i materialului saditor In camp,
elibereazd documentele de inspectie in cdmp mentionate in legislatia in vigoare; verificd si
elibereazi Documentele oficiale de certificare gi Buletinele de analizi oficiale care atestd calitatea
semintelor $i materialului siditor destinate comertului intern;

e asigurd exercitarea controlului in scopul mentinerii calititii semintelor §i materialului siditor la
toate categoriile biclogice in precontrol si postcontrol;

e intocmeste si asigurd transmiferea situatiilor trimestriale Directia generald control, antifraudd si
inspectii — Directia de monitorizare inspectii, verificare si control, din Ministerul Agriculturii si
Dezvoltirii Rurale, la termenele stabilite;

e Inregistreazi, supravegheaza §i monitorizeazi operatorii economici pentru producere, conditionare,
tratare, ambalare, etichetare, depozitare, péstrare, transport si comercializare;

e coordoneazi coniroalele prin sondaj la operatorii economici inregistrati pentru producere,
conditionare, tratare, ambalare, etichetare, depozitare, pastrare, transport si comercializare unde
urmireste respectarea gi aplicarea prevederilor legale, a normelor tehnice si standardelor In
vigoare, precum $i a reglementdrilor internationale in domeniul semintelor si materialului saditor,
la care Roménia este parte, constatd contraventiile si aplici sanctiunile previzute de lege prin
persoanele Imputernicite de ministrul agriculturii st dezvoltarii rurale;

e tine evidenta intervalului numerelor acordate vignetelor de reverificare a germinatiei la analiza
stocurilor de seminte si a intervalului numerelor acordate documentelor de calitate i conformitate
ale furmizorului;
asigurd evidenta si urmérirea informatizati a activitatii de control si certificare;
asigurd, utilizdnd tehnica de calcul, emiterea documentelor oficiale previzute in legislatia in
vigoare;

e asigurd conservarea datelor ce fac obiectul prelucrrii cu ajutorul tehnicii de calcul, respectand
normele legale;

e asigurd securitatea, integritatea, confidentialitatea si inviolabilitatea datelor (informatiilor) ce fac
obiectul prelucririi;

e studiazd imbunititirea metodei de lucru gi face propuneri Directiei generale control, antifrauda si
inspectii — Directia de monitorizare inspectii, verificare si control, din Ministerul Agriculturii si
Dezvoltirii Rurale, privind imbunititirea metodologiilor de inspectie in camp, de amalizd a
calitiitil, de prelevare a probelor destinate analizelor de laborator;

e executd alte sarcini si instructiuni stabilite de Directia generald control, antifraudd si inspeciii —
Directia de monitorizare inspectii, verificare si control, din Ministerul Agriculturii §i Dezvoltérii
Rurale, potrivit prevederilor legale.

e autorizeazdi laboratoarele Inspectoratelor Teritoriale pentru Calitatea Semintelor i a Materialulu
Saditor, precum si laboratoarele pentru determinarea calitatii semintelor apartinind operatotilor
economici, pentru efectuarea analizelor de laborator;

e autorizeazd persoane angajate ale operatorilor economici inregistrafi pentru producerea si/sau
prelucratea semintelor si a materialului saditor in scopul stabilirii competentei de a efectua
prelevare de probe;
impreuni cu Serviciul analize de laborator si asigurarea calititii intocmeste Planul anual de audit;

» prin persoanele atestate i desemnate efectueazi auditul;

Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor i a Materialului Saditor
Strada Aleea C-tin Sandu Aldea nr.10, sector 1, cod 012065, Bucuresti
Telefon: (004)021 224 02 64; (004)021 222 84 20, Fax: (004)021 224 02 91
E-mail: leesmsiih.astral.ro
www, lecsms. bvlao Pagina 7




et
-

Py 1t
@ . .
e -

CRIEIIA
)

. 1
Lok
ks ¢

MINISTERUL AGRICULTURII SI DEZVOLT ARII RURALE 3
LABORATORUL CENTRAL PENTRU CALITATEA SEMINTELOR SI A TR
MATERIALULUI SADITOR ROMANIA

1018-2016 | SARDETORIM IMPATUNA

e et E
. Qeagb

e prin personalul autorizat efectueaza auditul pentru egantionaril imputernicii ISTA, care preleveazi
probe de laborator din loturile de seminte destinate comertului international;

e organizeazi supravegherea, monitorizarea si evaluarea laboratoarelor oficiale autorizate st a celor
ce efectueazi determindri sub supraveghere oficiald;

o organizeazi si transmite testele de referint pentru monitorizarea laboratoarelor autorizate;

o prelucreazi rezultatele testelor de referintd trimise de laboratoarele autorizate si comunici acestora
concluziile;

o organizeazi supravegherea si monitorizarea inspectorilor in cdmp autorizafi care activeazi sub
supraveghere oficiald pe raza de activitate a Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a
Materialului Saditor;

e supravegheazd si monitorizeazi esantionorii autorizai care activeazi sub supraveghere oficiald pe
raza de activitate a Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor;

o supravegheazi si monitorizeaza personalul Imputernicit pentru egantionarea probelor de laborator
din loturile de seminte destinate comertului international;

e furnizeazi proceduri relevante cu privire la activitatea pentru care se solicitd autorizarea;

o organizeaza instruirea si testarea candidatilor la autorizare, conform procedurilor specifice;

o asigurd si controleazd conformitatea aplicarii metodelor de analizd de laborator in toate
laboratoarele de profil din tara;

o asigurd si raspunde de intocmirea in conformitate cu normele tehnice in vigoare a documentelor

oficiale de inspectie in cAmp (inspectorii oficiali);

prin personalul calificat, executd esantionarea probelor de laborator;

studiazi imbunatitirea metodei de lucru si face propuneri pentru noile norme;

asigurd confidentialitatea datelor;

prin personalul autorizat desemnat efectueazd aprobarea sondelor automate, la solicitarea

operatorilor economici si monitorizeazi activitatea acestora;

o raspunde de evidenta aparaturii din dotarea Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor 1 a
Materialului Saditor, asigurand, la termenul recomandat, verificarea metrologicd, calibrarea sau
etalonarea acesteia;

e prin personalul desemnat se ocupd de activitatea de prevenire §i stingere a incendiilor si apérare
civils, instruind personalul din unitate in acest sens;

e o © @

(2)  Serviciul analize de laborator si asigurarea calititii — cu responsabilitatea activitatii
tehnice si calitatea determinérilor de laborator:

o raspunde de aplicarea intocmai in laborator a procedurilor cuprinse in Manualul calitdfii si In
reglementérile nationale in vigoare;

coordoneazi §i participi la elaborarea i actualizarea permanenti a Manualului Calitafii;

rispunde de distribuirea controlatd a procedurilor revizuite §i de retragerea controlatd a
procedurilor perimate;

impreun cu auditorii elaboreazi planul anual de audit intern;

prin persoanele atestate si desemnate efectueaza auditul;

urmireste efectuarea si implementarea actiunilor corective;

supravegheazi activitatea tuturor laboratoarelor de analize urmarind imbundtatirea calitatii
activititilor specifice in scopul obtinerii unor rezultate care si reprezinte adevératul potential al
semintei;

e organizeazi si participd Impreuna cu consilierii coordonatori de laborator la testarea teoreticd si

practicd a analigtilor i esantionorilor din laborator si la atestarea acestora;

L]
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anual, efectucazi actualizarea Regulilor ISTA dupi primirea materialelor de la Asociatia
Internationald pentru Testarea Semintelor (ISTA) si asigwd implementarea acestora in
laboratoarele de analize;
face instruirea, testarea si atestarea esantionorilor imputernicifi ISTA;
asigurd efectuarea auditului pentru esantionorii Imputerniciti ISTA;
supravegheazi si monitorizeaza personalul imputernicit pentru esantionarea probelor de laborator
din loturile de seminte destinate comertului international;
verifici si aprobd documentatia depusi de operatorii economici in vederea acorddrii numerelor de
referintd de export in sistem OCDE pentru loturile de seminte destinate comerfului international
care se certificd final pe raza de activitate a Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor §i a
Materialului Saditor si tine evidenta acestora;
coordoneazd Intreaga activitate de analize de laborator pentru loturile de seminte destinate
comertului international;
tine evidenta tuturor loturilor destinate comertului international, pe operatori economici
exportatori;
comunici rezultatele analizelor obtinute la loturile de seminte destinate comertului international;
intocmegte, verificd, inainteaza spre semndtura directorului general si apoi elibereazd Certificatele
internationale de analizd;
in lipsa directorului general, semneazi si elibereazid Certificatele internationale de analizi;
rispunde de evidenta strictd a Certificatelor internationale achizitionate de la Asociafia
Internationald pentru Testarea Semintelor (ISTA) si dd spre facturare biroului financiar,
contabilitate, investitli, management-resurse umane, administrativ, formularele de Certificate
Internationale emise;
coordoneazi efectnarea determindrilor la testele de referintd transmise de Asociatia Internationala
pentru Testarea Semintelor (ISTA) conform Programului de Teste de Referintd al acestel Asociatii;
asigurd transmiterea rezultatelor obtinute la testele de referin{, Asociafiei Internationale pentrn
Testarea Semintelor (ISTA);
studiazd Imbunitiiirea metodelor de lucru si face propuneri pentru noile standarde;
asigurd confidentialitatea rezultatelor obtinute;

Laborater puritate:
efectueaza controlul calittii semintelor §i a materialului siditor in vederea certificarii oficiale prin
determinarea indicilor de calitate: puritate fizicd, componentd botanics, masa a 1000 seminte, stare
sanitarf, autenticitate, precum si alti indici previzuti de Regulile ISTA si normele tehmice in
vigoare;
asigura aplicarea procedurilor calitdtii in laborator §i actualizarea acestora atunei cind este necesar;
prin personalul calificat, instruit si atestat executd esantionarea loturilor de seminte;
prin personalul desemnat, organizeaza si raspunde de péstrarea probelor oficiale de analizi,
efectueazi instruirea, testarea si atestarea analistilor din laboratoarele de puritate din Inspectoratele
teritoriale pentru calitatea semintelor si materialului saditor, din laboratoarele autorizate care
lucreazi sub supraveghere oficiald si a analistilor proprii din laborator, In vederea uniformizirii
metodelor de analizi;
analizeaza probele trimise ca teste de referintd de cétre Asociatia Internationali pentru Testarea
Semintelor (ISTA);
impreund cu Compartimentul certificare, supraveghere, monitorizare, inregistrare, autorizare si
verificare metode de analizd in laboratoare de profil pregiteste testele de refennta pentru
monitorizarea laboratoarelor nationale Imputemicite;

Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului S&ditor
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efectueaz teste de laborator la probele egantionate in scopul monitorizarii esantionorilor autorizati
st a sondelor automate autorizate;

prin personalul autorizat supravegheazé aplicarea etichetelor si vignetelor oficiale de ciitre
operatorii economici inregistrati pentru prelucrarea semintelor s materialului saditor;

executd, la solicitarea operatorilor economici, analize speciale gi informative de laborator;
determind prezenta agentilor patogeni specificati in legislatia si normele in vigoare cu referire la
seminte;

determini prezenta diunatorilor specificati in legislatia si normele in vigoare cu referire la seminte;
studiazd Imbunététirea metodei de hucru si face propuneri pentru redactarea noilor standarde de
metode de lucrug

elaboreazi i revizuieste ori de cite ori este nevoie procedurile de lucru pentru Manualul Calititii
pentru puritate;

executd toate Inregistrérile si conduce toate evidentele conform cerintelor din Manualul Calitatii;
asigurd si rdspunde de calculul si exprimarea rezultatelor, de incadrarea acestora in normele tehnice
in vigoare;

asigurd confidentialitatea rezultatelor obtinute;

urmdreste modul de functionare a aparaturii si solicitd interventia echipei de service pentru
Tntretinere si reparatii;

prin personalul desemnat asigura gestionarea §i intretinerea Colectiei de seminte;

intocmegte periodic necesarul de aparaturd, materiale si reactivi;

b) Laborator germinatie:

asiguri aplicarea procedurilor calitdtii in laborator si a reglementirilor nationale §i internationale in
vigoare, precum s§i actualizarea acestora atunci cind este necesar;

tine evidenta pregitirii probelor de seminfe pentru testele de germinatie si pune probele la
germinat in conformitate cu Regulile ISTA si standardele nationale in vigoare;

efectueaza evaluarea germenilor la testele de germinatie;

efectueazi analize de viabilitate;

efectueazi teste de vigoare (cold-test);

efectueazi tratarea semintelor cu fungicide atunci cand este cazul;

analizeazd probele trimise ca teste de referintd de c#tre Asociatia internationald pentru Testarea
Semintelor (ISTA);

executd la solicitarea operatorilor economici analize speciale si informative de laborator;
intocmeste periodic necesarul de aparaturs, materiale gi reactivi;

face aprovizionarea cu hértie filtru, hdrtie sugativd, pdmént si nisip, necesare pentru testele de
laborator;

executd sterilizarea nisipului In vederea efectudirii testelor de germinatie la nisip §i a pregitirii
amestecului sol — nisip pentru testul de vigoare;

determind capacitatea maximéa de refinere pentru api la materialele folosite ca strat de germinatie
(hértie, nisip, amestec sol — nisip);

efectueazi teste de calitate pentru hirtia nou achizitionaté, comparativ cu hartia din stoc de calitate
cunoscutd, conform procedurii specifice;

monitorizeazd functionarea aparaturii la parametri optimi de temperaturd si umiditate si soliciti
interventia echipei de service pentru intretinere si reparatii;

raspunde de Intrefinerea aparaturii i efectueazi periodic dezinfectia aparaturii, instrumentarubui si
a vaselor de lucru;

Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor i a Materialului Saditor
Strada Aleea C-tin Sandu Aldea nr. 10, sector 1, cod 012065, Bucuresti
Telefon: (0043021 224 02 64; (004)021 222 84 20, Fax: (004)021 224 02 91
E-mail: lecsmsimb.astralro

o :
www.leesms.bviro Pagina 10




® ® @ e » 6 6 ©

e & & © © 8

Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor §i a Materialului Siditor
Strada Aleea C-tin Sandu Aldea nr.10, sector 1, cod 012065, Bucuresti
Telefon: (004)021 224 02 64; (004)021 222 84 20, Fax: (004)021 224 02 91
E-mail: lecsmsi@b.astralio

MINISTERUL AGRICULTURII SI DEZVOLTARII RURALE AN
LABORATORUL CENTRAL PENTRU CALITATEA SEMINTELOR $! A U et
MATERIALULUI SADITOR F?O MAN 1A

1910:213 | SARDATORIM MEREUNA

asigurd si raspunde de calculul si exprimarea rezultatelor, de incadrarea acestora tn normele tehnice
in vigoare;

efectuecazi analize de litigiu si expertize;

asigurd confidentialitatea rezultatelor obtinute;

efectueazi teste de laborator in scopul monitorizarii esantionorilor, a laboratoarelor autorizate si a
sondelor automate autorizate;

efectueazd instruiri cu analistii din laboratoarele de germinatie din Inspectoratele Teritoriale pentru
Calitatea Semintelor si Materialului Saditor, din laboratoarele autorizate care lucreazi sub
supraveghere oficiala si cu analistii proprii din laborator in scopul uniformizirii metodei de lucru;
elaboreazd revizuieste ori de céte ori este nevoie procedurile de lucru pentru Manualul Calititii
pentru germinatie gi viabilitate;

executd toate inregistrérile si tine toate evidentele conform cerintelor din Manualul Calitigii;
studiazd Imbunatitirea metodei de Iucru §i face propuneri pentru redactarea noilor standarde de
metode de lucru;

prin persoanele atestate si desemnate efectueazi auditul;

prin persoanele desemnate efectueaza selectarea i arhivarea documentelor;

efectueaza receptia echipamentelor, reactivilor si materialelor achizitionate pentru laborator;

¢} Laborator electroforezi si de detectare a organismelor modificate genetic:

cunoagterea detaliatd a tehnicii de electroforezd din punct de vedere feoretic si practic pentru
diverse specii precum si a metodelor cantitative si calitative de determinare a organismelor
modificate genetic (OMG);

asigurdl aplicarea procedurilor calititii in laborator i a reglementirilor nationale in vigoare;
efectucazd analizele de electroforezi pentru diverse specii;

efectueazi testarea loturilor de seminte din soiurile nemodificate genetic si care pot fi impurificate
cu organisme modificate genetic, prin metode aprobate de laboratorul de referintd al Uniunii
Europene pentru alimente si furaje modificate genetic si acreditate de organismele de acreditare;
elaboreazd procedurile de lucru si instructiunile pentru Manualal Calitatii pentru electroforezi si
OMG;

valideazd metodele de analizi;

participa la testele interlaboratoare organizate de FAPAS, EURL si alte organizatii;

calculeazi incertitudinea de masurare pentru analizele cantitative;

asigurd si raspunde de calculul §i exprimarea rezultatelor;

asigurd confidentialitatea rezultatelor obtinute;

mentine acreditarea obtinutd cu RENAR prin supravegherea anuald conform contractului;
raspunde de intrefinerea aparaturii si efectueaza periodic verificari intermediare;

intocmeste periodic necesarul de aparaturd, materiale si reactivi, wrmireste rata de consum a
acestora si implicit menfine o evidenta stricti a stocurilor;

raspunde de intrefinerea aparaturii §i a instrumentarului $i solicitd interventia echipei de service
pentru intretinere i reparatii;

raspunde de verificarea metrologicd periodica a echipamentelor;

gestioneazd rezidurile rezultate in urma analizelor de OMG;

decontamineazi echipamentele, mesele de lucru si Inciperile dupi fiecare analizid OMG.

executd toate Inregistrérile si conduce toate evidentele conform cerintelor din Manualul Calitatii;
efectueazi receptia echipamentelor, reactivilor si materialelor achizitionate pentru laborator;

prin personalul desemnat analizeazi evolufia §i cauzele accidentelor de munci si nnbolnawn
profesionale, intocmeste materialele necesare pentru analiza activitifii de protectia munec
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instruirea personalului pe linie de protectia muncii precum si reactualizarea atunci cénd este cazul a
autorizatiilor de functionare ale institutiei;

d) Laborator umiditate—fitosanitar:

e efectueazd determinarea umiditdtii;

e verificd indeplinirea tuturor conditiflor ce se impun conform Normelor si Regulilor ISTA in
vigoare la determinarea umiditatii;

e face micinarea probelor de seminte la speciile la care acest lucru se impune;

e verifica corectitudinea gradului de mérunfire a particulelor cu ajutorul sitelor respectind
instructiunea de lucru, in functie de specia analizati;

e ecfectueazi calibrarea si monitorizarea aparaturii din dotare si inregistreazi valorile obtinute in

registru;

noteaza in figa de analizi valorile obtinute la determinarea umiditatii;

face calculul si concluzionarea rezultatelor;

asigurd confidentialitatea rezultatelor obtinute;

raspunde de intretinerea aparaturii §i a instrumentarului si solicitd interventia echipei de service

pentru intretinere si reparatii;

elaboreazi procedurile de lucru si instructiunile pentru Manualul Calititii pentru umiditate;

executd toate Inregistrérile i tine toate evidentele conform cerintelor din Manualul Calititii;

e inscrie in fisele de analizd pentru probele de export si pentru probele destinate comertului intern
valorile obtinute;

e 0 e @

3 Biroul financiar, contabilitate, investitii, management — resurse uvmane, administrativ:

® asigurd respectarea disciplinei economico-financiare In conformitate cu prevederile Legii
finantelor publice nr. 500/2002 actualizatd de Legea nr. 314/2003 si a Legii contabilititii nr.
82/1991 cu modificarile i completirile ulterioare;

e organizeazd si rispunde de desfdgurarca intregii activititi economico - financiare;

e réspunde de aplicarea prevederilor Art. 21 alin. (2) din Legea 266/2002 privind producerea,
prelucrarea, controlul si certificarea calitiitii, comercializarea seminfelor si a materialului saditor,
precum §i inregistrarea soiurilor de plante;

e rispunde de péstrarea integritdfii patrimoniuiui;

e raspunde de modul in care se gospodaresc subventiile alocate de la bugetul de stat si a celor
asigurate din veniturile proprii prin:

— inregistrarea cronologicd in contabilitate a operatiunilor financiare ce privesc functionarea
Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor;

— utilizarea legald si eficientd a fondurilor alocate pe categorii de cheltuieli si eliminarea
cheltuielilor nejustificate aplicdnd un regim sever de economii;

e verificd si urméregte Indeplinirea programelor de investitii, de aprovizionare cu materiale,
incheierea si derularea contractelor economice care privesc obiectul de activitate al institutiei;

e in baza fondwrilor repartizate pentru investitii, a necesarului de mijloace fixe, intocmegte
documentatia necesard finantarii acestora gi Intocmeste rapoarte statistice privind activitatea de
tnvestitii;

e rdspunde de elaborarea Normelor proprii pentru compartimentul financiar-contabilitate prin care si
fie stabilite documentele, circuitul acestora si desemmnarea persoanelor implicate in operatiunile
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor asumate, pe care trebm sé-le_
supund spre aprobare conducerii; mE T
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e rdspunde de elaborarea procedurilor scrise ce privesc organizarea, evidenia §i raportarea
angajamentelor;

e organizeazd efectuarea inventarierii periodice a tuturor valorilor patrimoniale si urmireste
definitivarea rezultatelor inventarierii;
raspunde de reevaluarea periodici a activelor fixe, conform prevederilor legale;
analizeazi si supune aprobirii documentatia privind casarea fondurilor fixe si scoaterea din uz a
obiectelor de inventar casate;

e raspunde de Intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli si urméreste realizarea corectd a acestuia;

e unmireste realizarea in termen a operatiunilor de decontare cu creditorii, furnizorii ¢i clientii
institutiei;
raspunde de efectuarea operatiunilor financiar contabile;
organizeaz3 si rispunde de efectuarea controtului financiar preventiv propriu;
raspunde de elaborarea procedurilor specifice scrise ce privesc exercitarea controlului financiar
preventiv propriu;
verificd si avizeazd (semnéturd §i stampils) documentele ce angajeazi sume de la buget;

¢ raspunde de completarea registrului pentru operatiunile prezentate la viza pentru controlul
financiar-preventiv propriu;
rispunde de respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile publice;
efectueazi controlul gestiunilor proprii stabilind rispunderi materiale, civile sau penale, dupi caz,
Impotriva celor vinovati, asigurind recuperarea pagubelor aduse institutiei;

¢ rispunde de centralizarea datelor contabile si stabileste bilanful propriu al Laboratorului Central
pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor;

e prezintd inform#ri periodice la Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale asupra stadiului de
indeplinire a bugetului de venituri si cheltuieli pentru perioada expiraté, facand propuneri pentru
stabilirea mésurilor necesare imbunététirii activitdtii economice;

e asigurd fundamentarea tehnico~organizatoricd a activititii Laboratorului Central pentru Calitatea
Semintelor si a Materialului Saditor prin recrutarea i utilizarea fortei de munc#, incadrares,
salarizarea, promovarea personalului;

e intocmeste structura organizatoricd, statul de functii si statul nominal de personal, urmaéreste
incadrarea in numérul total de posturi repartizate si le supune aprobérii conducerii Ministerului
Agriculturii si Dezvoltirii Rurale;

e asigurd repartizarea fondului de salarii, in concordanti cu statul de functii aprobat, conform
reglementarilor in vigoare;

e organizeazd concursuri in vederea ocup#rii posturilor vacante si examene pentra promovarea
personalului, in conformitate cu prevederile legale, atunci cind este cazul;

e cfectueazi toate operatiunile necesare In cértile de muncid si in Dosarele profesionale ale
functionarilor publici constituite conf. H.G. nr. 432/2004;

e programeazi concediile de odihné si urméreste realizarea acestora in conformitate cu prevederile
legale;

e organizeazd evidenfa activititii i a prezentei personalului angajat: registrul §i ordinele de
deplasare, condicd de prezentd, concedii medicale, evidente ore suplimentare.

e rdspunde de aplicarea prevederilor legale referitoare la confectionarea, folosirea §i evidenta
stampilelor;

e asigurd si rispunde de efectuarea si pstrarea igienei si curfiteniei in institutie si in curtea acesteia;
exploateazd, intretine si rispunde de verificarea periodicd a autovemculelor dm -ndotarea
Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor; E
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e stabilegte masuri §i rispunde de administrarea patrimoniului;

e efectueazi receptia echipamentelor, reactivilor si materialelor achizitionate pentru laborator;

e executd alte sarcini si instructiuni stabilite de Ministerul Agriculturii si Dezvoltiirii Rurale, precum
si sarcinile ce revin domeniului de activitate ca urmare a aparitiei unor noi acte normative.

{4) Compartimentul juridic:

e asigurd consultanti juridicd tuturor serviciilor, birourilor §i compartimentelor din cadrul
Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor, in leghturd cu
activitatea institutiei si la solicitarea acestora; urméreste gi studiazi actele normative nou ap#rute si
semnaleazi conducerii sarcinile ce revin institutiei potrivit prevederilor acestora, comunicand sub
semniturd prin intermediul persoanei cu atributii de secretariat de Indatd sau siiptimanal, dupi caz,
persoanelor interesate, actul nou apérut;

e organizeazi ori de cate ori este nevoie prezentarea prelucratd a actelor normative nou apérute, de
interes specific sau general, la cererea compartimentelor sau din proprie initiativé, dupi caz;

e colaboreazi la Intocmirea angajamentelor legale, a rapoartelor de specialitate, a proiectelor de
hotidréri, a deciziilor, a regulamentelor, a ordinelor, a instructiunilor §i procedurilor precum si a
altor acte elaborate de Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor;

o asigurd expertizd specializats, in situatiile litigioase, In conflictele de munci sau similar;
vizeazi pentru legalitate, rapoartele de specialitate, referatele, deciziile, angajamentele legale si
orice alte acte generate de Laboratornl Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului
Saditor, pentru care conducatorul solicitd si/sau care necesitd aceastd vizi;

e avizeazd asupra legalititii masurilor ce urmeazd a fi luate in desfisurarea activitifii, precum st
asupra oriciror acte care pot angaja rdspunderea patrimoniald si de orice alt tip a Laboratorului
Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor;

e repremnta interesele legale ale institutiei in fata instantelor judecatores’u in fata oricdror autoritifi,
precum si in relatiile cu terte persoane fizice san juridice in baza unei procuri speciale. In acest
sens asigurd si furnizeazi actele solicitate si/sau necesare pentru apérarea intereselor legale ale
institutiei In sistemul judecdtoresc;

e rezolvd orice lucriri sau situatii cu caracter juridic (petitii, cereri, sesizéri, audiente, etc.)
intervenite in derularea activitatii institutiei.

(5) Compartimentul de audit public intern:

o desfigoard conform Legii nr. 672/2002 privind auditul public infern, o activitate functional
independentd si obiectivd care di asigurdiri si consiliere conducerii pentru buna administrare a
veniturilor §i cheltuielilor Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului
Saditor, ajutd la indeplinirea obiectivelor printr-o abordare sistematici si metodicd, care evalueazi
si Imbunititeste eficienta si eficacitatea sistemului de conducere;

e elaboreazi norme metodologice specifice unitatii, cu avizul Serviciului de audit din Ministerul
Agriculturii si Dezvoltdrii Rurale, respectind prevederile art. 6.1.3. din Norme generale privind
exercitarea auditului public intern;

e elaboreazi proiectul planului de audit public intern corelat cu planul Serviciului de audit din
Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, respectdnd prevederile art. 6.1.11. din Norme
generale privind exercitarea auditului public intern;

e efectueazi activititi de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de management financiar
si control ale institutiei sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate, regularitate,
economicitate, eficientd si eficacitate; s

e analizeazi sistemele de management si control intern ale structurilor audltate ' identifica
disfunctionalititile acestora precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme; S
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o informeazd Serviciul de Audit din Ministerul Agriculturii si Dezvoltirii Rurale despre
recomandirile neinsusite de cétre conducétorul institutiei, precum si despre consecintele acestora;

e 1in cazul identificirii unor iregularititi semnificative sau posibile prejudicii, raporteazd imediat
Serviciului de Audit din Ministerul Agriculturii §i Dezvoltarii Rurale si conduc#torului institutiei;

o duce la Indeplinire sarcinile ce 1i revin conform planului de audit si a ordinului de serviciu;

e duce la indeplinire masurile si recomandérile de natura metodologicd si de specialitate elaborate de
Serviciul de Audit din Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale;

e raporteazd periodic asupra constatérilor, concluziilor si recomanddrilor rezultate din activititile de
audit;
elaboreaza raportul anual al activititii de audit public intern;

e Indeplineste alte sarcini primite in legéturd cu activitatea sa, care nu contravin prevederilor legale

in vigoare, dispuse de Serviciul de Audit din Ministerul Agriculturii si Dezvoltirii Rurale sau de
conducerea institutiei;

Capitolul V Conducerea LCCSMS

Art. 6 - Conducerea Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor
este asigurata de:

(1) Directorul general al Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor $i 2 Materialului

Séditor;

(2) Sef serviciu de control, certificare, monitorizare, inregistrare, autorizare, implementare;
(3) Sef serviciu analize de laborator si asigurarea calitatii;

(4} Sef birou financiar, contabilitate, investifii, management-resurse umane, administrativ;
Art. 7 - Atributiile si responsabilititile conducerii

1) Director general:

e asigurd conducerea curentd a institutiei impreund cu sefii de servicii si seful de birou si duce la
indeplinire hotérrile gi sarcinile stabilite de forurile ierarhic superioare, precum si de prevederile
legisiatiei In vigoare;

e organizeazd, indrumd, coordoneazi si verificd intreaga activitate tehnico-economici si de personal
din institutie;

e asigurd punerea in aplicare a politicii §i programului Guvernului in domeniul producerii,
prelucrarii, controlului calitatii si comercializarii semintelor si materialului saditor;

e asigurd legitura cu organizatiile internationale de specialitate: Asociatia Internafionald pentru
Testarea Semintelor (ISTA), Organizatia de Cooperare §i Dezvoltare Economicd (OCDE),
Federatia Internationald a Semintelor (FIS) precum si cu laboratoarele membre ISTA din alte
state;

e asigurd participarea la atelierele de lucru, la sedintele anuale si congresele Asociatiei Internationale
pentru Testarea Semintelor (ISTA);

e coordoneazd §i verificd intreaga activitate de analize si eliberare a Certificatelor de analizi
internationale pentru loturile de seminte destinate comertului international;

e coordoneazd si verificd intreaga activitate de analize §i de eliberare a documentelor oficiale de
calitate a semintelor pentru loturile de seminte destinate comertului intern;

® asigurd si coordoneazd supravegherea, monitorizarea §i autorizarea Inspectoratelor Teritoriale
pentru Calitatea Semintelor si Materialului Saditor (ITCSMS);

e coordoneazi si organizeazi instruirea, monitorizarea i verificarea prin teste teoretlce §1' teste de
referin{ practice, a personalului tehnic din Inspectoratele teritoriale pentru cahtatea emm‘gelor §;1
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materialului siditor, implementarea si uniformizarea metodologiei de lucru precum si a metodelor
de egantionare a probelor de intern si export;

e verifici prin sondaj inspectorii oficiali pentru a constata cum sunt respectate obiectivele de control
specifice pentru fiecare specie;

o informeazi si indrumi operatorii economici care produc, prelucreaza si comercializeazi seminte si
material sidifor;

e coordoneazd si urmireste modul de efectuare a testelor de referintd trimise de Asociatia
Internationald pentru Testarea Semintelor (1ISTA);

e verifici §i asigurd transmiterea situatiilor trimestriale §i anuale Directiei generale control,
antifraudd si inspectii — Directia de monitorizare inspectii, verificare si control, din Ministerul
Agriculturii si Dezvoltarii Rurale la termenele stabilite;

e Impreund cu seful biroului financiar, contabilitate, investitii, management — resurse umane,
administrativ stabileste numéarul de posturi pentru fiecare serviciu, laborator, compartiment i birou
stabilit prin organigrama si statul de functii aprobate;

e asigurd respectarea prevederilor legale cu privire la incadrarea, promovarea, premierea,
sanctionarea, revocarea §i evaluarea personalului;

e emite deciziile de Incadrare sau promovare in muncé, precum si cele ale desfacerii contractului de
munca, in conformitate cu prevederile legislatiei In vigoare;

e stabileste rAspunderile si intocmeste fisele de post pentru salariatii Laboratorului Central pentru
Calitatea Semintelor si a Materiatului Saditor;

e organizeazi si rispunde de operatiunile de evaluare anuali a performantelor profesionale
individuale ale salariatilor din Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului
Saditor;

e urmireste aplicarea si respectarea regulilor de protectia muncii, PSI si protectie civild, luind
miisurile necesare;

e stabileste misuri pentru buna gestionare a patrimoniului institutiei, protectia acestuia si persoanele
responsabile;

2) Sef serviciu control, certificare, monitorizare, inregistrare, autorizare, implementare:

e coordoneazd, verificd si raspunde de activitatea compartimentelor din subordinea Serviciului de
control, certificare, monitorizare, inregistrare, autorizare, implementare;

o verificd si aprobé inregistrarea si prelucrarea informaticd a datelor din declaratiile de multiplicare
si a celor din declaratiile de certificare depuse de operatorii economici §i dé spre facturare biroului
financiar contabilitate operatiunile solicitate;

e verifics, inainteazi spre semniturd directornlui general si apoi elibereazd documentele oficiale care
atestd calitatea semintelor si materialului saditor destinate comerfului intern;

e intocmeste programele anuale de multiplicare i certificare §i urméreste realizarea acestora, precum
si transmiterea ciitre Directia generala control, antifrauda si inspectii — Directia de monitorizare
inspectii, verificare si control, din Ministernl Agriculturii si Dezvoltdrii Rurale la termenele
stabilite;

e intocmeste si asigurd transmiterea situatiilor trimestriale si anuale Directiei generale control,
antifraudi si inspectii — Directia de monitorizare inspectii, verificare §i control, din Ministerul
Agriculturii ¢i Dezvoltarii Rurale la termenele stabilite;

e coordoneazi efectuarea controlului gi certificarea calitfitii semintelor si materialului sdditor in
cidmp, elibereazd documentele de inspectie in cémp mentionate in legislatia in vigoare; verifics si
elibereazi Documentele oficiale de certificare si Buletinele de analizi oficiale care atesta cahtatea
semintelor si materialului séditor destinate comertulm intern; i
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e coordoneazd controalele prin sondaj la operatorii economici Inregistrati pentru producere,
conditionare, tratare, ambalare, etichetare, depozitare, pastrare, transport si comercializare unde
wrmadreste respectarea si aplicarea prevederilor legale, a normelor tehnice si standardelor in
vigoare, precum $i a reglementarilor internationale in domeniul seminfelor si materialului s#ditor,
la care Roménia este parte, constatd contraventiile si aplici sanctiunile previzute de lege prin
persoanele imputernicite de ministrul agriculturii si dezvoltérii rurale;

e asigurd exercitarea controlului in scopul mentinerii calittii semintelor si materialului siditor la
toate categoriile biologice In precontrol si postcontrol;

e Inregistreazd, supravegheazd i monitorizeazd operatorii economici inregistrati pentru producere,
prelucrare si comercializare de seminte si materialului siditor;

e fine evidenfa intervalului numerelor acordate vignetelor de reverificare a germinatiei la analiza
stocurilor de seminte §i a intervalului numerelor acordate documentelor de calitate si conformitate
ale furnizorului;

¢ asigurd i controleazi evidenta informatizat3 a activititii de control si certificare;
asigurd, utilizdnd tehnica de calcul, emiterea documentelor oficiale previizute in legislatia In
vigoare;

o verificd §i asigurd conservarea datelor ce fac obiectul prelucririi cu ajutorul tehnicii de calcul,
respectand normele legale;

e asigurd securitatea, integritatea, confidentialitatea §i inviolabilitatea datelor ce fac obiectul
prelucririi;

e studiazd imbunétitirea metodei de Iucru si face propuneri Directiei generale control, antifrauds si
inspectii — Directia de monitorizare inspectii, verificare si control, din Ministerul Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale privind imbunétitirea metodologiilor de inspectie In cAmp, de analizi a calitiii,
de esantionare a probelor destinate analizelor de laborator;

e 1si insugeste legislatia nationald, comunitard i normele OCDE, perfectionindu-si continuu
pregétirea;

e executd alte sarcini §i instructiumi stabilite de Directia generala control, antifraudi si inspectii —
Directia de monitorizare inspectii, verificare si control, din Ministerul Agriculturii si Dezvoltirii
Rurale i de Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor ¢i a Materialului Saditor potrivit
prevederilor legale.

3) Sef serviciu analize de laborator si asigurarea calititii:.

e coordoneazi, verificd si rdspunde de activitatea laboratoarelor din subordinea serviciului analize
de laborator gi asigurarea calitatii;

¢ raspunde de aplicarea Intocmai in laborator a procedurilor cuprinse in Manualul calitifii si in
reglementérile in vigoare;

e coordoneazi si participd la elaborarea si actualizarea permanent3 a Manualului Calitatii;
rispunde de distribuirea controlatdi a procedurilor revizuite si de retragerea controlati a

procedurilor perimate;
e Impreund cu auditorii si managerul calitdtii elaboreazd Planul anual de audit intern privind
activitatea tehnicd;

e efectueazi auditul conform Programului anual de audit intern;

e urméreste efectuarea si implementarea actiunilor corective;

e supravegheazd activitatea tuturor laboratoarelor de analize urmirind imbunititirea calitiii
activitafilor specifice in scopul obtinerii unor rezultate care si reprezinte adeviratul potential al
semintei;
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e organizeazi si participd Impreund cu consilierii coordonatori de laborator la testarea teoretica si
practicé a analistilor din laborator §i la atestarea acestora;

e anual, Tmpreuna cu managerul calitdtii efectueazd difuzarea Regulilor ISTA dupd transmiterea
materialelor de cétre Asociatia Internafionald pentru Testarea Semintelor (ISTA) si asigurd
implementarea acestora in laboratoarele de analize;

e organizeazi efectuarea auditului pentru esantionorii Imputerniciti ISTA;

e Impreuna cu managerul calititii si auditorii din LCCSMS Bucuresti face instruirea, testarea si
atestarea esantionorilor Iimputerniciti ISTA din Roménia;

e verificd rezultatele monitorizérii personalului mputernicit pentru esantionarea probelor de
laborator din loturile de seminte destinate comerfului international;

e verifici si aprobd documentatia depusd de operatorii economici in vederea acordirii numerelor de
referin{f de export in sistem OCDE pentru loturile de seminte destinate comerfului international
care se certifica final pe raza proprie de activitate si tine evidenta acestora;

e coordoneazd Infreaga activitate de analize de laborator;

e tine evidenta tuturor loturilor destinate comertului international, pe operatori economici
exportatori;
comunicd rezultatele analizelor obtinute la loturile de seminte destinate comertului international;

e intocmeste, verificd, Inainteazd spre semnétura directorului general si apoi elibereazd Certificatele
internationale de analizi;

e in lipsa directorului general, semneazi si elibereaza Certificatele internationale de analizi;
rispunde de evidenta strictdi a certificatelor internationale achizitionate de la Asociatia
internationald pentru Testarea Semintelor (ISTA) si di spre facturare biroului financiar,
contabilitate, investitii, management—resurse umane, administrativ, formularele de certificate
internationale emise;

e coordoneazd efectuarea determindrilor la testele de referintd fransmise de ISTA conform
programului de teste de referintd ISTA;

e asigurd transmiterea rezultatelor obtinute la testele de referintd, Asociatiei Internationale pentru
Testarea Semintelor (ISTA);
poartd Intreaga corespondenta cu Asociatia Internationald pentru Testarea Semintelor (ISTA);
participd la atelierele de lucru, la sedintele anuvale si congresele Asociatiei Internationale pentru
Testarea Semintelor ( ISTA),

e studiazd Imbunititirea metodelor de lucru §1 face propuneri pentru noile standarde de metode de
lucry;

e asigurd confidentialitatea rezultatelor obtinute;
asigurd efectuarea controlului si certificarea calitétii semintelor gi materialului siditor in camp,
elibereazd documentele de inspectie In cAmp mentionate in legislatia in vigoare;

e asigurd controale prin sondaj la operatorii economici Inregistrafi pentru producere, conditionare,
tratare, ambalare, etichetare, depozitare, pastrare, transport si comercializare unde urmiéregte
respectarea si aplicarea prevederilor legale, a normelor tehnice si standardelor in vigoare, precum
si a reglementérilor internationale in domeniul semintelor §i materialului siditor, la care Roménia
este parte, constati contraventiile si aplici sanctiunile previzute de lege prin persoanele
imputernicite de ministrul agriculturii §i dezvoltirii rurale;

e executd alte sarcini si instructiuni stabilite de Directia generala control, antifrauda gi inspectii —
Directia de monitorizare inspectii, verificare si control, din Ministerul Agriculturii gi Dezvoltirii
Rurale si de Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si a Matenalulul Sadlt‘or potrmt
prevederilor legale. S :
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{4) Sef birou financiar, contabilitate, investitii, management-resurse umane, administrativ
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asigurd respectarea disciplinei economico — financiare in conformitate cu prevederile legale in
cadrul institutiei;

organizeazd §i raspunde pentru desfigurarea intregii activitifi economico - financiare a
L.C.C.8.M.S;

raspunde de péstrarea integrititii patrimoniului gi gospodarirea fondurilor, alocate de la bugetul
statului si a veniturilor extrabugetare;

rdspunde de elaborarea Normelor proprii ale compartimentului financiar- contabilitate prin care si
fie stabilite documentele, circuitul acestora si de desemnarea persoanelor implicate in operatiunile
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea $i plata cheltuielilor asumate, pe care le supune spre
aprobare conducerii;

rispunde de elaborarea procedurilor scrise ce privesc organizarea, evidenta si raportarea
angajarmentelor, pe care le supune spre aprobare conducerii;

verifica evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

verificd si wméreste Indeplinirea programelor de investitii, de aprovizionare cu materiale,
Incheierea gi derularea contractelor economice care privesc obiectul de activitate al institutiei;
analizeazd $i supune aprobérii documentatia privind casarea fondurilor fixe si scoaterea din uz a
obiectelor de inventar casate;

raspunde de Intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli si mrmareste realizarea corecti a acestuia
repartizeazd fondurile alocate, necesare desfaguririi activitatii;

urméreste realizarea In termen a operatiunilor de decontare cu creditorii, furnizorii si clientii
institutiei;

réspunde de efectuarea operatiunilor financiar contabile;

organizeazi executarea inventarierii patrimonivlui, anual sau ori de céte ori este nevoie;

efectueazd analize economice privind domenivl de activitate a Laboratorutui Central pentru
Calitatea Semintelor i a Materialului Saditor si stabileste mésuri corespunzatoare;

organizeaza si rdspunde de respectarea legislatiei In vigoare privind achizitiile publice;
completeazi si conduce registrul ,,Numér de ordine contracte®;

verifica si avizeazd operatiunile legate de angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor;
raspunde de centralizarea datelor contabile si stabileste bilantul propriu al LCCSMS;

informeazé periodic Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale asupra stadiului de indeplinire a
bugetului de venituri si cheltuieli §i transmite citre MADR toate raportdrile solicitate la datele
fixate de ordonatorul principal de credite;

asigurd fundamentarea tehnico-organizatoricd a activititii Laboratorului Central pentru Calitatea
Semintelor si a Materialului S#ditor, prin recrutarea si utilizarea forfei de muncid, incadrarea,
salarizarea, promovarea personalului;

intocmeste organigrama, statul de functii si statul nominal de personal, urméreste incadrarea in
numdérul total de posturi repartizaie si le supune aprobirii conducerii Ministerului Agriculturii si
Dezvoltarii Rurale, intocmeste statele de salarii;

verificd repartizarea fondului de salarii, In concordantd cu statul de functii aprobat, conform
regulamentelor In vigoare;

organizeazd concursuri in vederea ocupérii posturilor vacante, in conformitate cu prevederile
legale;

verificd si aprobd foaia colectivd de prezentd in baza Condicii de prezenti si riispunde de
corectitudinea datelor inscrise;

verifica inregistririle contabile efectuate de consilierii din subordine;
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» asigurdl evidenta gi urmérirea clientilor L.C.C.S.M.S, evidenta contabild a cheltuielilor de capital,
evidenta contabild a veniturilor;

e asigurd urmdrirea destinatiei creditelor bugetare aprobate in vederea efectudirii cheltuielilor
conform acestor destinatii;

e asigurd securitatea, integritatea, confidentialitatea si inviolabilitatea informatiilor ce fac obiectul
prelucrarii cu ajutorul tehnicii de calcul, respectdnd normele legale;

e organizeazi arhivarea datelor, programelor sau produselor de prelucrare astfel Incét informatiile s
poata fi reprocesate;

e exercitd atibutiile de Control financiar preventiv conform deciziei nr. 27 din 28.08.2015;

s se documenieazi in domeniu de activitate;

Capitolul VI Dispozitii finale

Art. 8 Se exclud influen{ele externe de ordin comercial sau financiar a unor grupuri de interese
sau persoane asupra rezultatelor analizelor efectuate in Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor
si a Materialului Saditor, fiind organizati o continuZ si atentd supraveghere a efectuérii testelor i a
respectérii managementalui calititii in activitatea de laborator.

Art. 9 Infrarea persoanelor neautorizate in laboratoarele de testare este strict interzisa.

Art. 10 Nivelul de salarizare al personalului care analizeazd probele de seminte este stabilit
prin legislatia in vigoare si nu este influentat de rezultatele testelor sau de volumul de munci efectuat,
ci de gradul de pregitire profesionald, de experienta §i calificarea in activitatea de testare, de calitatea
muncii efectuate, de competenta analistilor in domeniu.

Art. 11 In cadrul Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor
este asiguratd confidentialitatea datelor, transmitere documentelor oficiale de analizd se face direct
persoanei care-l solicitd, sub semnéturd sau conform conventiilor facute cu operatorii economici.

Art. 12 (1) Niciun angajat al Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a
Materialului Saditor nu poate angaja vreo activitate care s& compromité institufia.

(2) In acest sens existd ,,Angajamentul de fidelitate*, completat si semmnat anual de
personalul angajat in efectuarea analizelor, asiguréind astfel integritatea si independenta laboratorulu,

Art. 13 In Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Saditor sunt luate
misuri de securitate privind probele de seminte si rezultatele analizelor, realizate prin:
sistemul de alarmaé al cladirii asigurat prin parold de acces;
sistem de acces in cladire cu carteld magnetici;
registru pentru inregistrarea vizitatorilor;
asigurarea incuierii usilor de la laboratoare, birouri, fisete, sertare;
aplicarea gratiilor la ferestrele camerelor situate la demisolul cladirii;
parolole de acces in sisteme informatice.

Art. 14 Prezentul Regulament de Organizare si Functionare va fi utilizat ca bazi la stabilirea
fiselor de post ale tuturor salariatilor Laboratorului Central pentru Calitatea Semintelor si a
Materialului Saditor, potrivit prevederilor legale in vigoare.

& & & © @ @

Laboratorul Central pentru Calitatea Semintelor si a Materialului Siditor B Leo L

Strada Aleea C-tin Sandu Aldea nr.10, sector 1, cod 012065, Bucuresti Ve !

Telefon: (004)021 224 02 64; (004)021 222 84 20, Fax: (064)021 224 02 91 Noltel 0

E-mail: lcesms@@b.asiral.ro Tl
www.leccsms.bvl.rg Pagina 207




